PATVIRTINTA

Lietuvos baidariy ir kanojy irklavimo
federacijos Vykdomojo komiteto

2019 m. balandzio mén. 5 d. sprendimu

LIETUVOS BAIDARIU IR KANOJU IRKLAVIMO FEDERACIJOS
GENERALINIO SEKRETORIAUS
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos baidariy ir kanojy irklavimo federacijos (toliau — federacija) Generalinio sekretoriaus
(toliau — generalinis sekretorius) pareiginiai nuostatai (toliau — nuostatai) nustato Generalinio
sekretoriaus veiklos uzdavinius ir funkcijas, jo teises ir pareigas, darbo organizavimo principus.

2. Generalinis sekretorius yra vienasmenis Federacijos valdymo organas.

3. Generalinis sekretorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisés aktais, Kiino
kultiiros ir sporto departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei jsakymais,
Federacijos jstatais, Konferencijos sprendimais bei Vykdomojo komiteto sprendimais ir $iais
pareiginiais nuostatais.

4. Generalinis sekretorius organizuoja kasdiening Federacijos veikla, priima j darba ir atleidzia
darbuotojus, sudaro ir nutraukia su jais darbo sutartis, skatina juos ir skiria nuobaudas.

5. Generalinis sekretorius veikia Federacijos vardu ir turi teis¢ vienvaldiSkai sudaryti sandorius.
Sandorius, kuriy suma virsija 6000 Eur, ir sandorius, susijusius su vienu renginiu (varzybomis, stovykla
ir pan.), kai su tuo paciu renginiu susijusio sandorio suma virsija 3000 Eur, Generalinis sekretorius gali
sudaryti, kai yra Vykdomojo komiteto sprendimas Siuos sandorius sudaryti.

Il. GENERALINIO SEKRETORIAUS UZDAVINIAI, FUNKCIJOS IR PAREIGOS

6. Koordinuoti Federacijos veiklos organizavima bei jos tiksly jgyvendinima.

7. Organizuoti ir koordinuoti Federacijos dokumentacijos ir rastvedybos tvarkyma.

8. Vykdyti teisés akty nustatytos finansinés atskaitomybés sudaryma;

9. Organizuoti ir koordinuoti Federacijos uzsienio rysiy veikla.

10. Ruosti Federacijos vykdomojo komiteto posédziy bei kasmetiniy ir ataskaitiniy — rinkiminiy
konferencijy darbotvarkes, dokumenty projektus, praneSimus.

11. Organizuoti programy, finansuojamy i§ valstybés, savivaldybiy ar kity Lietuvos ir uZsienio
institucijy, rengimg ir vykdyma bei metiniy ataskaity rengimg ir teikima.

12. Ruosti Federacijos einamuosius bei perspektyvinius planus vadovaujantis vykdomojo
komiteto ir konferencijos priimtais nutarimais.

13. Organizuoti ir koordinuoti Federacijos organizuojamy tarptautiniy varzyby Lietuvoje
vykdyma.

14. Organizuoti Federacijos metiniame kalendoriuje numatytus Cempionatus, kitas Salies
varzybas, mokomasias treniruociy stovyklas.

15. Kartu su Federacijos vyriausiuoju buhalteriu ruosti Federacijos léSy panaudojimo ir
Federacijos iSlaikymo, pajamy ir i§laidy samaty projektus.



16. Ruosti varzyby vykdymo, rinktiniy pasirengimo ir dalyvavimo varzybose bei kity renginiy
detalias samatas, organizuoti meting ataskaitg.

17. Per vienag ménes] nuo Federacijos finansiniy mety pabaigos turi parengti ir pateikti
artimiausiai Konferencijai praéjusiy finansiniy mety Federacijos veiklos ataskaitg.

18. Pasirasyti informacinius dokumentus, kitus dokumentus (rastus, jsakymus, samatas, sutartis)
nereikalaujancius vykdomojo komiteto sprendimo.

19. Administruoti Federacijos interneting svetaing, organizuoti ir koordinuoti svetainés
informacijos pateikimo ir atnaujinimo darbus.

20. Pareikalavus revizijos komisijai ar auditoriui pateikti visg reikalaujama dokumentacijg.

21. Saugoti ir tinkamai naudoti Federacijos ir darbuotojo antspaudus.

22. Tinkamai tvarkyti ir pildyti Federacijos viesyjy pirkimy dokumentus.

23. Tinkamai naudoti ir saugoti Federacijos turta, laikytis saugos ir sveikatos darbe reikalavimy,
rupintis savo darbo vietos tvarka ir §vara.

24. Tinkamai bendrauti su Federacijos darbuotojais, sportininkais, treneriais arba Kkitais
asmenimis zodziu, telefonu ir kitomis informacijos bei komunikacijos priemonémis lietuviy ir uzsienio
kalbomis, laikytis profesinés etikos ir etiketo taisykliy.

I11. GENERALINIO SEKRETORIAUS TEISES IR PAREIGOS

25. Atstovauti Federacijai valstybés valdzios, valdymo institucijose, teismuose, kitose Salies ir
uzsienio organizacijose.

26. Reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy saziningai, tvarkingai ir laiku atlikti savo pareigas,
tinkamai naudoti ir saugoti federacijos turta, laikytis saugos ir sveikatos darbe reikalavimy.

27. Kreiptis | Federacijos prezidenta nurodymy ir paaiSkinimy, susijusiy su savo pareigy
vykdymu.

28. Reikalauti i§ Federacijos darbuotojy, kad dokumentai biity rengiami pagal Dokumenty
rengimo ir jforminimo bei rastvedybos taisykles.

29. Naudotis Federacijos elektroninés duomeny bazés duomenimis, Federacijos archyvu, kita
Federacijoje sukaupta informacija, reikalinga tinkamai atlikti savo pareigas.

30. Reikalauti informacijos i§ Federacijos sporto kluby ar kity organizacijy, reikalingos rengiant
dokumentus.

31. Laiku gauti reikiamg informacijg i$ prezidento, pavaldziy darbuotojy, sporto kluby.

32. Susipazinti su darbo organizavimo tvarka.

33. Reikalauti biitiny darbo priemoniy ir tinkamai jrengtos darbo vietos.

IV. GENERALINIO SEKRETORIAUS ATSAKOMYBE

34. Uz Federacijos sekretoriato darbg, dokumenty tvarkyma ir rastvedyba.

35. Uz Federacijos einamyjy ir perspektyviniy programy paruos$img ir vykdyma.

36. Uz Federacijos metiniuose planuose numatyty varZyby organizavimg, kalendoriaus bei
varzyby nuostaty projekty parengima.

37. Uz vykdomojo komiteto posédziy ir konferencijy nutarimy, kity dokumenty bei informacijos
i$siuntimg Federacijos nariams.

38. Uz Federacijos 1éSy tvarkyma ir metiniy finansiniy ataskaity, statistikos duomeny pateikima
ir duomeny tikruma.

39. Uz Siuose nuostatuose numatyty pareigy vykdyma ir pasinaudojimg joje suteiktomis teisémis.

40. Uz tinkamg Federacijos turto naudojima ir i§saugojima.
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41. Uz Federacijos konfidencialios informacijos i$saugojima, federacijos vardo saugojimg bei
gerg psichologinj klimatg kolektyve.

42. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma generalinis sekretorius atsako Federacijos vidaus darbo
tvarkos taisykliy, $iy nuostaty ir Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

V. GENERALINIO SEKRETORIAUS SKATINIMAS

43. Uz labai gerai atlieckamg darbg generaliniam sekretoriui gali buti skiriamos Siomis
paskatinimo priemonémis: padéka, padékos rastas, vertinga dovana, premija, pristatymas Lictuvos
tautinio olimpinio komiteto arba Kiino kultiiros ir sporto departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés paskatinimui, Lietuvos Respublikos Vyriausybés apdovanojimui.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
44, Generalinio sekretoriaus pareiginiai nuostatai ar jy pakeitimai bei papildymas jsigalioja

patvirtinimo Federacijos vykdomojo komiteto posédyje dieng iSskyrus atvejus, kai nurodoma kita
isigaliojimo data.

Susipazinau:

(Vardas, pavardé) (Parasas) (Data)




